
清华紫光档案软件系统录入模版

模版一：行政类
提示：年度、分类号、保管期限、件号手动录入，双击档号空白处自动生成档号，无需手动录入档号。
[image: a9d00f8c-78d0-4b9f-87bf-ecd4e2dfe00b]








模版二：教学类
提示：年度、分类号、保管期限、件号手动录入，双击档号空白处自动生成档号，无需手动录入档号。
[image: 6c189126-3e70-460e-b34f-05a6bea3cea1]













模版三：党群类
提示：年度、分类号、保管期限、件号手动录入，双击档号空白处自动生成档号，无需手动录入档号。
[bookmark: _GoBack][image: 7f353755-40cf-4e7d-8cb3-7af613b2eabc]
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